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Gestion d'un compte

Activation du compte

Des la réception du mail

Connexion a Armado

Etape de saisie des identifiants Armado

Mot de passe oublie

Comment réinitialiser son mot de passe
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Bonjour Marc MARTIN,

Vous avez été invité a créer votre nouvel espace Armado.

Pour activer votre compte, veuillez cliquer sur le lien ci-

dessous.
ACTIVEZ VOTRE COMPTE

Vous serez invité a saisir un mot de passe.

Pour vous aider dans votre activation de compte, vous pouvez consulter
notre quide !

En cas de difficultés pour vous connecter, et aprés avoir pris soin de
suivre les indications mentionnées dans ce courriel, contactez
directement votre agence d'intérim. Le lien ci-dessus expirera sous 8
jours.

Activation du compte

\ous recevrez un e-mail de la part de
> votre agence dans lequel se trouvera un
—1 7 lien pour creer votre espace utilisateur

/ Le lien est valable 8 jours.

2 A

/

Saisissez  votre nom et votre
prénom et un mot de passe

(Il doit faire entre 6 et 60
caracteres, contenir au 1moins une

majuscule, une minuscule et un
chifire). \otre login sera votre
adresse e-mail.

>

armade

¥ o= §='|'
MARTIN
Marc

En Activant mon compte, je confirme
avoir lu et accepté les CGU

ACTIVER MON COMPTE

armade
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Connexion a Armado

armade

Se rendre sur le portail

~ Email* | https://wwwmyarmado.fr/
2 Renseigner I" e-mail du compte et
saisir le mot de passe.
3 Puis cliguer sur «Se connecter».

MOT DE PASSE OUBLIE

CREER MON ESPACE CANDIDAT

armade
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https://www.myarmado.fr/
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Mot de passe oub

armMmade

armade armade

Email ™ Email ® P
( ’ " ’ Vous avez demandé a reinitialiser votre mot de passe

Bonjour Marc MARTIN,

Armado.

Pour cela, cliquez simplement sur le lien ci-dessous !

REINITIALISER VOTRE MOT DE PASSE
m Vous serez invité a saisir un nouveau mot de passe.

MOT DE PASSE OUBLIE

1 Cliquez sur « Mot 2 Renseignez ladresse e-mail 3 Dans I e-mail, vous cliquez sur
de passe oublié » du compte afin de recevoir « Réinitialiser votre mot de passe »
un e-mail de réinitialisation POUr en saisir un nouveau.

du mot de passe.

armade
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Gestion des contrats

Imprimer ou visualiser un
contrat

A l'unité ou en lot

Annoter ou commenter un
contrat

Message personnel ou destiné a lagence

Signer un contrat

Putes les étapes pour signer facilement
et rapidement un ou plusieurs contrats

armade
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Imprimer ou visualiser un contrat

6%5 MENU PRINCIPAL

O N° DE DATE DE
,,———"“"“—\\-\-\
Accédez aux details Y,

. ) Agence PL DIFFUSION . Electi
relatifs au contrat en . ! Alescyaa Tellide , Sélectionner
. : cnse 'NTERIM 4 RUE DE LA A Du 21/08/2021 % v
Cllquant Sur |a ||gne L :;' CONTRATS oroupceses Colmar CORNOUAILLE - F: - e Au 25/08/2021 . -® @

dU COﬂtrat. . % 189064 0 44300 NANTES
53 FACTURES
Agence PL DIFFUSION Carole B t
INTERIM 4 RUE DE LA arote Bouque Du 19/08/2021
o CN/e TECHNICIEN WEB v 19/08] 3
&0 REGISTRES DU PERSONNEL grovpessss ¥ Colmar CORNOUAILLE - Au 25/08/2021

H/F

% 189063_0 44300 NANTES

Q LISTES DES TRAVAILLEURS
VU=l HANDICAPES

TELECHARGER LE CONTRAT 9  VISUALISER LE CONTRAT /7’ SIGNER LE CONTRAT

IO

[ >

m =
1)
||‘

rm

\

\Vous pouvez imprimer et télecharger les documents grace aux boutons destinés aux
traitements en multi-sélections ou aux boutons accessibles sur chague ligne.

armade
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Annoter ou commenter un contrat

~ Dans le détail d'un contrat
~ oud'un autre type de
Le détail d'un contrat se compose des éléements du contrat,des informations de lagence et de / document, vous avez la
'intérimaire. possibilité dannoter
\/ ou de poser une question
a votre agence.

L a notification des

Agence INTERIM PL DIFFUSION messaqges sera visible sur
CN/e P 4 RUE DE LA CORNOUAILLE - 44300 Carole Bouquet Du 19/08/2021 : :
T ;{‘J‘.‘I‘wi‘ ' e TECHNICIEN WEB H/F Au 25/08/2021 : /a prage pf//?C//Oa/@.
89063_0 IANTES .
MESSAGERIE

< RETOURA LA LISTE

CONTRAT = AGENCE INTERIMAIRE HISTORIQUE 4 F—— |_I Onglet « H|Stor|que 5
/e repertorie toutes les

2021CSARMA732 actions faites sur le
Agence INTERIM document (date de
Carole Bouquet dépdt, de visualisation,
TECHNICIEN WEB H/F de signature, etc...)
Initial
189063
0

Jeudi 19 aolit 2021
Mercredi 25 aoiit 2021

Lundi 23 aolit 2021

Vendredi 27 aolt 2021

armade
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6%3 MENU PRINCIPAL

DCI TABLEAU DE BORD
ol

"X CONTRATS

= FACTURES

REGISTRES DU PERSONNEL

LISTES DES TRAVAILLEURS
HANDICAPES

[='e)
i)

DOCUMENTS MIS A
DISPOSITION

({0

Signer un contrat

N° DE
CONTRAT v ENTREPRISE V
Agence PL DIFFUSION

cns/e INTERIM 4 RUE DE LA
oucceses @ (ol CORNOQUAILLE -
189063_1 44300 NANTES
Agence PL DIFFUSION

cns/e INTERIM 4 RUE DE LA
oucceses @ (ol CORNOQUAILLE -
% 189064_0 44300 NANTES
Agence PL DIFFUSION

/ ] ) A

cNns/e INTERIM 4RUE DE LA
roveesses 9 Colmar CORNOUAILLE -

44300 NANTES

o =5 TELECHARGER LES CONTRATS

INTERIMAIRE Vv

Carole Bouquet
TECHNICIEN WEB
H/F

Alexyaa Telliér
TECHNICIEN WEB
H/F

Carole Bouquet
TECHNICIEN WEB
H/F

VISUALISER LES CONTRATS

DATE DE
DEBUT

Du26/08/2021
Au 26/08/2021

Du21/08/2021
Au25/08/2021

Du 19/08/2021
Au25/08/2021

SIGNER LES CONTRATS

10j

L

s

MOUS pouvez signer vos contrats en /
lot en cliquant sur le v de chaque

ligne et en cliguant sur le bouton
« Signer les contrats ».

,'/
/

Saisissez votre mot de
passe

——

~ \bus pouvez signer vos contrats a

'unité en cliquant sur le stylo.

Pour des raisons de sécurité, votre mot

de passe vous sera demandé.

armade
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Signer un contrat (suite)

Armado ouvre une page afin de valider la signature via notre partenaire YouSign W

Signature de contrats de mise a disposition

Utilisez les filtres ci-dessous pour rechercher un contrat et ['ouvrir dans un nouvel onglet

PLDIFFUSION X

1 contrat

PL DIFFUSION

Représentant légal : Marc MARTIN

1890630 e — | Lafenétre récapitulera I' ensemble des
- L \ 7/ . / \ .
contrats sélectionnés a signer

Dans la fenétre de lassistant,
COCheZ cette case pOUr pOUVOir C“quer En cochant cette case, je reconnais avoir pris connaissance de tous les documents ci-dessus et je
Sur |e bOUtOﬂ « Sigﬂer |e COﬂtl’at 5 certifie l'intégralité des données quiy sont renseignées.

ANNULER SIGNER LE CONTRAT

armade
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Accéder aux relevés d'heures

De la semaine ou lI'ensemble des relevés d'heures

Saisir un relevé d'heures

Les détails d'un relevé d'neures

Saisir des relevés d'heures

Option du relevé d'heures

Envoyer vers lagence, enregistrer le relevée
d'heures et saisir sur la période de souplesse

armade
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Accéder aux releves d'heures

[} ° I g - .
Qr' Y IOd. q:}, VB , ) Entreprise Utilisatrice e
ACTUALITES MESSAGERIE MON PROFIL DECONNEXION

{I} MENU PRINCIPAL
- DD TABLEAU DE BORD
ald

\ous pouvez utiliser le raccourci de votre tableau

Vos nouveaux documents Vos documents a signer 4 . de bOI’d pOUI’ aCCéder directemeﬂt auX releVéS
2 | d’heures a saisir sur la semaine en cours.
8 CONTRATS w‘ 8 CONTRATS SIGNER @

RELEVES D'HEURES A SAISIR

_ ‘J
e

-

Qu

. Vous pouvez aller dans « Menu Principal » pour
ST sl 7 accéder a la liste complete des relevés d'heures.

o

E\) RELEVES D'HEURES <

% PROLONGATIONS DE CONTRATS

armade
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La semaine en cours est
indiquée en Bleu.

Accéder aux releves d'heures (suite)

rd
4
\~.

-/

Cliquez sur le bloc de la semaine concernée pour accéder a la saisie.

> ANNEE 2021

Semaine 39

<:::> VALIDES

A SAISIR

@ A SAISIR PAR L'INTERIMAIRE

iapaay Semaine 40

VALIDES

A SAISIR

@ A SAISIR PAR L'INTERIMAIRE

On y retrouvera les RH valides, les RH a
saisir et les RH a saisir par l'intérimaire.

armade
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Accéder aux releves d'heures (suite)

JOUR/ NUIT

En

HEURES : MINUTES

> SEMAINE 39

(/
N

LUNDI

les RH a saisir ou a valider

ABDA Emilie
En les RH validés.

=

VENDREDI SAMEDI DIMANCHE
01/10 02/10
0 0
SAS L'ENTREPRISE » PATISSIER
691_0 » 27/09/2021 - 03/10/2021

0 0 0 H 0
TELLIERE Allexxya
En , les RH a saisir par l'interimaire, il

|
sera possible de le remplir a sa place en
cliguant sur « Prendre la main ».

0 0
8
021

8 8 ‘ ‘ 0
TELLIERE Allexxya
SAS LENTREPRISE » PATISSIE

32

RH EN ATTENTE DE SAISI PAR L'INTERIMAIRE

PRENDRE LA MAIN

armade

par Enso Groupe




Bbulez pour une
saisie rapide jour
par jour

« Commentaire » :
MOUS pouvez saisir un
complément
d'informations au sujet
de ce RH a destination
de lagence.

> SEMAINE 39

Saisir un relevé d’heures

Saisissez, en centiemes ou en minutes, en
—— jour/nuit, les heures effectuées par l'intérimaire.

o’
"
-

\~

JOUR /NUIT HEURES : MINUTES

LUNDI

ABDA Emilie

Motifs d'absence

Pouvez-vous lui rajouter une prime de
trajet pour le mardi 287

IST  FIN DE MISSION

VALIDER LE RELEVE D'HEURES

MARD

MERCREDI

JEUDI

VENDREDI

SAMED DIMANCHE

Frais de repas

(+)  AJOUTER UNE PRIME

(+) AJOUTER UNE PRIME

FRAIS DE REPAS

Le total d'heures de la
semaine saffiche en
bout de ligne.

///
/‘/
L
Pour saisir les primes
du contrat, ajoutez-les
| une apres lautre afin
/ de faire apparaitre la
/ ligne de saisie.

Les primes
sappliguent
également sur
les RH a venir de
la mission.

armade
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Option du relevé d'heures

Dans le détail du releve d'heures, il sera possible accéder aux différentes actions :

Pouvez-vous lui rajouter une prime de
trajet pour le mardi 28 ?

« Fin de mission » renseignera la date
de fin de la mission. ISI  FIN DE MISSION

« Valider le relevé d'heures » afin que 5 VALIDER LE RELEVE D'HEURES
lagence puisse l'integrer dans son logiciel.

armade
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Prolongation de contrats

Accéder aux contrats a
prolonger

Les missions se terminant a prolonger

Saisir une prolongation

La saisie et la transmission de la demande a lagence

armade
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Acceder aux contrats a prolonger

'TZ comMaNDES
() RELEVES D'HEURES

E PROLONGATIONS DE CONTRATS

armade

armade

armade

AGENCE Vv

DEMO ARMADO 3.2

7. Wettolsheim

DEMO ARMADO 3.2

. Wettolsheim

DEMO ARMADO 3.2

o Wettolsheim

Pour accéder a la liste complete des prolongations de
aller dans le Menu Principal « Prolongation des contrats ».

INTERIMAIRE Vv

Luc Calipage
FEMME DE MENAGE

Luc Calipage
FEMME DE MENAGE

Martine PEPPER
FEMME DE MENAGE

Contrat N°279_8
pour INTERMARCHE
du21/09/2021 au 20/09/2021

Contrat N°278_3
pour INTERMARCHE
du 11/08/2021 au 20/08/2021

Contrat N°277_1
pour INTERMARCHE
du 01/07/2021 53u 21/07/2021

REFERENCE DU CONTRAT Vv

Justificatif

Remplacement de

Justificatif

RE'TTP.«SEE‘?TE"I ae

Justificatif

Remplacement de

contrats,

2

En entrant dans cette
gestion, la liste est par
défaut filtrée sur les contrats
se terminant sur la semaine
en cours.

armade
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Saisir une prolongation

1 Contrat par contrat :

Cliquez sur l'icbne > pour faire une demande de prolongation.

cns@ AsgencelNTERIM

Colmar

cN/@ Agence INTERIM

Colmar
Wo Lolmar

Carole Bouquet
TECHNICIEN WEB H/F

Alexyaa Telliér
TECHNICIEN WEB H/F

Contrat N°189063_1
pour PL DIFFUSION
du 26/08/2021 au 26/08/2021

Contrat N° 189064_0
pour PL DIFFUSION
du21/08/2021 au 25/08/2021

Justificatif
LIE AUX MATCHS 23.11 LIVE 26.11 = |3
LIVE

Justificatif
LIE AUX MATCHS 23.11 LIVE 26.11 = |3
LIVE

Prolongation du contrat n°189063_1

Date de fin du contrat : 26/08/2021

27/08/2021

Saisissez la date de fin de la prolongation

Et cliquez sur « Envoyer » pour naotifier votre agence de la demande.

armade
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Création d'une organisation

Gestion des utilisateurs

Les Roles

Les Tags

Gestion d'une

organisation

La vision d’ensemble

Action en Attente

O Demande de fusion
armade

par Enso Groupe



Création d'une organisation

1 EENY PENCOPAL

Arrivée des organisations !

=
o O
/\ a . ez . {'organisation
/ t vOs societes et vos utilisateurs
/
.’
\ . je votre groupe, holding ou raison sociale @
1
Pour créer votre organisation, cliquez sur Mous svons trouvé 2 sockiels qui vont pouvolr bénéficier dune n
le bouton « Créer mon organisation ». automatiquement générée
Lisez attentivement les étapes et cliquez sur le
bouton « Cést parti ».
Une recherche de société est alors effectuee.
‘ FUu— vous communiquer cette adresse mail af
; Agence JESSICA
2 -
o g PRECEDENT
Cliquez sur le bouton « Suivant». ©Q
- T

3

|l faudra alors donner un nom a votre
organisation (par exemple le nom de la
societe, de I enseigne, du groupe).

4

ladresse e-mail sera automatiquement
créée.

Elle permettra de faire le lien avec les
nouvelles sociétés a activer

5

Cliquez ensuite sur le bouton « Créer »

armade
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Gestion des utilisateurs

\ous trouverez ici les utilisateurs déja rattachés a votre organisation.
Il est possible d’ en ajouter dautres en cliquant sur le bouton « Créer un utilisateur » 1

Au moment de la création de |'utilisateur il est possible de lui ajouter un ou plusieurs réles et de lassocier a une ou plusieurs societés. Ces informations sont modifiables a tout moment
en cliguant sur la ligne de I'utilisateur concerné.

La fleche au niveau de la colonne Role permet un acces direct a lajout d'un role existant ou la création d'un nouveau réle.

1

O,
O
O

1 CREER UN UTILISATEUR
MENU PRINCIPAL

TABLEAUDE BORD NOM/PRENOM V

0c,
CJO

STATUT WV

— MES UTILISATEURS

Utilisateur .

Agence ® [ Vous |

€ _ Createur Vv Agence - SAINT MALC Utilisateur activé
. VISION D'ENSEMBLE

- Agence - SAINT MALC Utilisateur act
=1 ROLES ’

Pour chaque utilisateur il est possible de :

Séectionner m Rervoyer le mail d"activation Supprimer ['utilisateur

- |
.

5 b b T

Bguer plusieurs

Uniquement pour un
utilisateurs

utilisateur non activé

armade
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Les roles

Chaque gestion, document ou traitement sur Armado dispose maintenant de droits bien spécifiques.
Créez autant de roles que nécessaire et attribuez leur des droits. Ensuite associez chaque utilisateur a un réle.
Ainsi, les utilisateurs associés a un réle, nauront les droits dacces quaux éléments nécessaires a leur fonction.

Lors de la création d'un « Nouveau réle », 4 vous pourrez

- Définir un nom et choisir une couleur

- Renseigner les permissions nécessaires a ce role

- Sélectionner les utilisateurs associes. Si a ce stade les utilisateurs ne sont pas créés, vous pourrez « Annuler » cette derniere étape mais le role sera quand meme créeé. lajout
d'utilisateurs pourra se faire a tout moment en cliquant sur les différents roles 5 et en allant dans longlet « utilisateurs » g Ou bien directement depuis la fiche de I'utilisateur

? o NOUVEAU ROLE
15 MENU PRINCIPAL

- TABLEAU DE BORD

B Commande & . a s . @
- b et =D
. Compta
VISION D'ENSEMBLE
Contrat PERMISSIONS UTILISATEURS (1) e
<< MES UTILISATEURS B Documents
(' ) AFFICHER LES DESCRIPTIONS AFFICHER UNIQUEMENT LES DROITS ACTIFS

C '

TAGS
Permissions des Contrats

VISUALISATION DES CONTRATS CLIENT

[ - t t tat contrats de mise a disposition

armade
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Les tags

Les Bgs permettent de réunir sous une méme référence différents type de document. lls vous serviront également a restreindre la visibilité des documents qu'ils regroupent.
Exemple de tag : chantiers, centre de codt, services, etc...

Lors de la création d'un « Nouveau Bg », T vous pourrez :

- Définir un nom, une description et choisir une couleur

- Sélectionnez les utilisateurs associés. Si a ce stade les utilisateurs ne sont pas créeés, vous pourrez « Annuler » cette derniere étape mais le tag sera quand méme créé. lajout
d'utilisateurs pourra se faire a tout moment en cliquant sur les différents tags et en allant dans longlet « utilisateurs » ou bien directement depuis la fiche de 'utilisateur

- Définir les documents ou les traitements tagués seront listés dans les onglets 2

Vi o
~~  MENU PRINCIPAL

= TABLEAU DE BORD
=l

ATTENTION : lapplication d'un Bg a un utilisateur va

2t e s e (e . restreindre la visibilité de ses documents et processus sur

Chantier

, Armado. Nattribuez un Bg que lorsque vous souhaitez

Commande AUTORISER LUACCES POUR MES AGENCES

limiter lacces a certains éléments bien particuliers, eux

. Contrat

(&, VISION D'ENSEMBLE h : 280 [ N |
aussi taggués. Lutilisateur ne verra QUE les documents

<2 MES UTILISATEURS

tagués dans les gestions ou il a acces.

1 ROLES DOCUMENT (0) FTRAITEMENTS (2 UTILISATEUR (0)

2 Traitements

Remarque : L' gjout d’'un nouveau kg est également possible depuis chaque documentvia: = *© > puis directement R @

&)
armade
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La vision d'ensemble

Comme son nom l'indique, cet affichage permet davoir une vision d’ ensemble de votre organisation avec un acces direct aux Utilisateurs, Roles et Bgs.
\ous trouverez dans I onglet « Fonctionnement » 4 un rappel du fonctionnement de lorganisation avec des explications détaillees de chacune des fonctions.

Depuis cette page, vous pouvez suivre vos « Actions en Attente » 2 ou effectuer des « Demande de Fusion » 3

Q |
an 3 O Agence
0 r 0 d . MON PROFIL DECONNEXION CREATEUR °
@ © @

) Actions En Attente Fonctionnement Demande De Fusion

) .‘:} ANnicatinn
MENU PRINCIPAL ol Sl HodU

S5

oc)

()
j TABLEAU DE BORD

PL Diffusion Test

Comment ¢a marche ?

pldiffusiontest@myarmado.fr

Regroupez vos sociétés, gérez
— | ch wisionD'ENsEmBLE vos utilisateurs et plus encore

. (-:" 11 'C;i | 'a | (Al Que vous travailliez sur une seule société ou tout un groupe, gérer les droits de
2 MES UTILISATEURS ittt it

vos utilisateurs n'a jamais été aussi simple.
Organisation, roles et tags vont vous apporter une vision d'ensemble et des

:;‘1 ROLES outils indispensables a votre gestion de l'intérim.

% TAGS

Les Roles

La flexibilité des droits au service de votre groupe

>
4 Chaque gestion, document ou traitement sur Armado dispose d'un droit -«

bien spécifique -«

Afin de vous éviter une contraignante ressaisie a chaque nouvel utilisateur, Armado vous permet de créer un rdle
et de |'affecter facilement a plusieurs utilisateurs
o Agence vous

par Enso Groupe



\ous retrouverez dans les « Actions en attente » :
- Les sociétés que vous pouvez lier a lorganisation

- Les utilisateurs sans roles
- Les rOles sans utilisateurs

armade

;}{,

00
0

MENU PRINCIPAL s

TABLEAU DE BORD

diffusiontest
7. VISION D'ENSEMBLE
22 MES UTILISATEURS Statist
Zr1 ROLES 1
T3 TAGS

4

4

10

o Agence

Actions en attente

Actions En Attente Fonctionnement

LIER LES SOCIETES CI-DESSOUS

Agence « SAINT MALO 35400

DCieté que vous pouvez lier

Demande De Fusion

Q
YE

MON PROFIL

ter un role

O

DECONNEXION

Agence [mvmmm 4

CREATEUR

Lier directement la société a votre

~ organisation

Ajouter directement un réle ou
supprimer |'utilisateur si celui-ci a

~  éte créé par erreur

Ajouter directement un utilisateur
ou supprimer le réle si celui-ci na

plus lieu dexister

©

armade
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Demande de fusion

La fusion de 2 organisations (A et B) permet d'intégrer les sociétés d'une autre organisation (dans notre exemple B) afin de compléter la votre et de travailler sous un référentiel unique.
Cette fusion se fait dans Organisation... Vision densemble... 1 2 Au moment deffectuer la demande, il vous faudra connaitre I e-mail de I organisation B (adresse e-mail se
terminant par @myarmado.fr qui se trouve au niveau de « Adresse e-mail associée ». ' envoi d'un e-mail permettra d’ obtenir ou non son accord et de procéder a la fusion.

Ainsi, les societés, roles, tags, utilisateurs et I' ensemble des documents de | organisation fusionnée (B) feront partie intégrante de votre organisation.

TABLEAV DE BORD

Fusionnez des organisations

O

< MES UTILISATEURS
2 EFFECTUER UNE DEMANDE DE FUSION

ol ce

D \ous pourrez suivre |'état

7)) davancement de votre demande a
8 < ~~ tout moment

lacceptation ou le refus d'une demande se passe au méme endroit que la demande elle-méme sur le compte du destinataire de la demande.
Si'la demande est refusée par erreur celle-ci pourra étre renouvelée en reprenant le process complet de la demande de fusion.

Apres la fusion, dans Organisation... Roles, Bgs et Mes utilisateurs, il vous sera possible de distinguer les imports de | organisation B, par la présence du nom de la société
entre [..] dans notre exemple : o

[B] commande

armade
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